ZARZADZENIE Nr 42/2021
Wéjta Gminy Dzierzaznia

z dnia 22 paidziernika 2021 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywdéw i pasywow oraz powotania Komisji

Inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych do jej przeprowadzenia.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2021
r. poz. 1372 z pdzn.zm.) w zwigzku z art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2021 poz. 217 z pdzn.zm.) oraz stosownie do postanowier instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 9 marca
2020 roku r., ustalam nastepujace zasady inwentaryzacji:
§1

1.Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej powotuje nastepujgce osoby:

1) Wioletta Sulejewska-przewodniczacy komisji

2) Krzysztof Podgorski — cztonek

3) Paulina Ryglewicz — cztonek

4) Bozenna Spodobalska— cztonek

5) Anna Koper - — cztonek

6) Renata Bartold - Podgdrska— cztonek

7) Aldona Kowalska — cztonek

8) Maria Kruszewska — cztonek

9) Kinga Ksigzek —cztonek

10) Alina Bieglecka — cztonek

11) Katarzyna Pawtowska — cztonek

12) Leszek Sybicki — cztonek

13) Ewelina Imbir — cztonek

14) Aneta Rogowska-Kocik - cztonek

15) Paulina Traczyk - cztonek
2. Celem przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje sie zespoty spisowe oraz ustala sig przypisane im
pola spisowe i zakresy prac:

1). Zespot spisowy nr 1 w skiadzie:

a) Anna Koper- przewodniczaca zespotu,
b) Maria Kruszewska— cztonek,

c) Kinga Ksigzek— cztonek,



ktory przeprowadzi droga spisu z natury pozostatych $rodkéw trwatych i materiatow, droga weryfikacji
— wartoséci niematerialne i prawne w Gminnej Bibliotece Publicznej w Dzierzgzni

2). Zespdt spisowy nr 2 w skiadzie:

a) Bozenna Spodobalska- przewodniczaca zespotu,

b) Leszek Sybicki — cztonek,

c) Renata Bartold- Podgdrska — cztonek,

ktdry przeprowadzi drogg spisu z natury srodkdw trwatych, pozostatych $rodkow trwatych i materiatéw
w jednostkach OSP oraz $wietlicach wiejskich;

3). Zespot spisowy nr 3 w skiadzie:

a) Ewelina Imbir- przewodniczaca zespotu,

b) Katarzyna Pawtowska — cztonek,

c) Paulina Traczyk- cztonek,

ktory przeprowadzi drogg spisu z natury srodkow trwatych, pozostatych $rodkow trwatych, materiatow,
droga weryfikacji warto$ci niematerialne i prawne w urzedzie Gminy w Dzierzazni;

4). Zespdt spisowy nr 4 w skiadzie:

a) Aldona Kowalska- przewodniczaca zespotu,
b) Alina Bieglecka — cztonek,
c) Aneta Rogowska -Kocik — cztonek,
ktdry przeprowadzi inwentaryzacje drogg:
- spisu z natury — druki $cistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery wartosciowe, stan
srodkéw pienieznych w kasie,
- droga weryfikacji — grunty, naleznosci sporne i watpliwe, srodki pienigzne w drodze, rozrachunki
publiczno- prawne, naleznosci i zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi ksigg
rachunkowych, $rodki trwate w budowie (inwestycje), fundusze wtasne i specjaine.

§2
Ustala sie harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Dzierzazni, stanowiacy zafgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowiazuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia szkolenia
i szczegdtowego instruktazu cztonkdw komisji, a takze osdb odpowiedzialnych materialnie oraz
wyznaczonych pracownikdw, o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie

z instrukcjg inwentaryzacyjna.

§4

Osoby materialnie odpowiedzialne oraz pracownicy, ktérym powierzono pieczg nad srodkami trwatymi



i wyposazeniem zobowigzuje sig do odpowiedniego uporzagdkowania mienia i ewidencji:

1) przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych fizycznie

érodkéw trwatych, narzedzi, odziezy i innych sktadnikéw majatkowych oraz opracowania

wymaganej dokumentacji ksiggowej do dnia spisow;

2) uporzadkowania ewidencji ilosciowej $rodkéw trwatych oraz rzeczowych zapaséw majatku

obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej, ewidencji sktadnikéw

majatku, w uzytkowaniu, w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

§5

Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do:

1)
2)

3)

4)

przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
przestrzegania ogdlnie obowiazujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okre$lonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,
dokonania ostatecznej wyceny skladnikdw majatkowych, sporzadzenia rozliczenia
inwentaryzacji,
przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w terminie
pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§6
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzief 31 grudnia 2021 roku.
Inwentaryzacje poprzez weryfikacje przeprowadza Komisja inwentaryzacyjna w porozumieniu
z pracownikami Referatu Finansowego.
Po zakoriczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy

niezwtocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji.

§7
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.
§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 42/2021 Wéjta Gminy Dzierzgznia

Harmonogram inwentaryzacji za rok 2021

z dnia 22 pazdziernika 2021 r.

Termin
Lp. [Przedmiotinwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania | przeprowadzenia Metoda inwentaryzagiji
inwentaryzacji
Srodki trwate i pozostate : e . |wg. stanu na dzieri  [Spis z natury
1. [srodki trwate Dane ewidencii ksiegowe] 3545 2021 .
sy Wedtug ewidencji ksiggowej )
2. |Materialy i zapasy i stanu faktycznego 31.12.2021 1. Spis z natury
3. |Druki scistego zarachowania |-kwitariusze 31.12.2021 r. Spis z natury
-druki KW
-arkusze spisu z natury
-karty drogowe
Srodki pienigzne na Wszystkie rachunki od 31.12.2021 r. . . .
4. |rachunkach bankowych bankowe do 15.01.2022 1. spjgmne patwierdzerie
5. |Pozyczki i kredyty Wedtug ewidenciji ksiggowej OCIST. 2D 2ty Pisemne potwierdzenie
do 15.01.2022 r. sald
6. |Naleznosci Naleznosci od kontrahentow jEeS0.491:20%] & Pisemne potwierdzenie
do 15.01.2022 . sald
Wartosci niematerialne i . N . |wg. stanu na dzien .
7. prawne Dane ewidencji ksiegowej 31.12.2021 r. Weryfikacja sald
Srodki trwate w budowie . I . |wg. stanu na dzien .
8. (inwestycje) Dane ewidencji ksiegowej 31.12.2021 r. Weryfikacja sald
9. |Srodkdw trwatych - grunty Dane ewidencji ksiggowej wg. stanu na dzien Weryfikacja sald
31.12.2021r.
Dane ewidencji ksiegowe;j - wa. stanu na dziefi
10. |Rozrachunki Urzedu Gminy |konto zespotu 2 urzedu 319'12 2021 r Weryfikacja sald
gminy i organu T )
11. |Fundusze Dane ewidencji ksiegowej oo Stapiatazien Weryfikacja sald

31.12.2021 .

[ &Y
| T,
mgr ir :;Q\i{."- ) tSabiecki
g

|



1w



