Zarzadzenie Nr 64/2023
Waojta Gminy Dzierzaznia

z dnia 20 wrzes$nia 2023 roku

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzania post¢powania
o udzieleniec Gminie Dzierzaznia dlugoterminowego kredytu z przeznaczeniem na sfinansowanie
planowanego deficytu budzetu, zwigzanego z realizacjg inwestycji drogowych w 2023 roku

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023
poz.40 z p6zn.zm) oraz art. 53 ust. 2, art. 54 oraz art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo

zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2023 r poz. 1605) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Powotuj¢ Komisje Przetargows do przygotowania i przeprowadzania postgpowania o udzielenie
Gminie Dzierzaznia dlugoterminowego kredytu z przeznaczeniem na sfinansowanie planowanego
deficytu budzetu, zwigzanego z realizacjg inwestycji drogowych w 2023 roku w trybie ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych w skladzie:

1. Monika Konczewska - Przewodniczacy Komisji

2. Maria Kruszewska - Sekretarz Komisji

3. Beata Lukasiewicz — Czlonek Komisji

4. Wroblewska Urszula - Cztonek Komisji

5. Anna Koper - Cztonek Komisji

2. Postgpowanie, o ktérym mowa w ust.1, bedzie prowadzone na podstawie art. 275 ust. 2 ustawy -

Prawo zaméwien publicznych z ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (Dz. U. z 2023 r poz. 1605) o
udzielenie zamdwienia klasycznego o wartosci mniejszej niz progi unijne.
§ 2 Tryb pracy komisji i szczegdtowy zakres obowigzkow okresla Regulamin komisji przetargowej
stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.
§ 3 Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.
§4 Komisja Przetargowa zakofczy dzialania po podpisaniu umowy o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

§ 5 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 64/2023
Waéjta Gminy Dzierzgznia
z dnia 20 wrze$nia 2023 roku

Postanowienia ogélne

§1.
. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem”, okre$la tryb pracy Komisji
Przetargowej powotanej do przeprowadzenia w/w postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 1710), zwanej
dalej ,,ustawa”.
Tryb pracy komisji

§2.
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
Cztonkowie komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i doswiadczeniem.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.
Cztonkowie Komisji majg obowiazek uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji oraz prawo
wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji.

§ 3.
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen.
Cztonkowie  Komisji  przed rozpoczgciem  wykonywania  czynnosci  zwigzanych
z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia skladajg oswiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy.
Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy, czionkowie
Komisji sktadaja niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku
istnienia tych okolicznosci nie pézniej niz przed zakofczeniem postepowania o udzielenie
zamdwienia. Czlonkowie komisji sktadaja oswiadczenia pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za sktadanie falszywych oswiadczen.
Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej potowy jej czionkéw, w drodze
glosowania na podstawie oceny ofert.
W przypadku obecnosci mniej niz potowy czlonkéw komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.
Czlonkowie komisji, ktdrzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnie

zapoznanie si¢ z ustaleniami komisji.



8.

10.

W przypadku zlozenia przez cztonka Komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci o ktdrych
mowa w pkt 4, nieztozenia przez niego o$wiadczenia albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z
prawda, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie wytacza czlonka Komisji z dalszego udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Informacje o wyltaczeniu czlonka Komisji

Przewodniczacy przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego, ktéry w miejsce wylgczonego cztonka

moze powola¢ nowego cztonka Komisji.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podj¢te przez osobg podlegajgca wytaczeniu

powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na

wynik postepowania.

Postanowienie ust. 8 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku niezlozenia przez czionka komisji

oswiadczenia lub ztozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

§ 4.

Komisja moze wnioskowa¢ do Kierownika Zamawiajgcego o powotanie biegltego do wykonania

okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie

wiadomosci specjalnych. Biegtego powotuje Kierownik Zamawiajacego.

Whiosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane

koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury bieglego.

Biegli przedstawiaja swoje opinie na piSmie, a na Zadanie komisji mogg uczestniczy¢ w jej

pracach z gltosem doradczym.

Postanowienia § 3 ust. 3, ust. 4 i ust. 8-9 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.

§5.

W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Komisja

wykonuje w szczegdlnoscei nastgpujace czynnosci:

a) dokonuje otwarcia ofert,

b) dokonuje badania i oceny ofert,

c) wnioskuje do kierownika zamawiajagcego o zatwierdzenie wezwania wykonawcow
do uzupelnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcow Iub do
wyjasnienia tresci oferty,

d) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
przewidzianych ustawa,

e) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawg,

f) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania,

g) wykonuje inne czynnosci zlecone przez Przewodniczacego.



1.

Prawa i obowigzki czlonkéw komisji
§o.

Biorac udzial w pracach komisji czlonkowie komisji maja prawo w szczegdlnosci do:

a) dostgpu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z pracag w komisji,

b) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji,

¢) zglaszania przewodniczgcemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji,

d) wnioskowania o powotanie biegtego.

§7.

Do obowigzkow czionka komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji,

b) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu,

¢) zlozenie oswiadczen w zakresie okre$lonym w art. 56 ust. 2 i ust. 3 ustawy.

Do obowiazkow czlonka komisji, nie bedacego przewodniczacym komisji nalezy w

szczegollnosci:

a) wykonywanie czynno$ci wyznaczonych przez przewodniczacego komisji,

b) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktdre
uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.

§ 8.

Do obowiazkow przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 5 regulaminu,

nalezy w szczegdlnosci:

a) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadar,

b) odebranie od cztonkow komisji pisemnych oswiadczen o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i ust. 3
ustawy (w tym wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odwotanie cztonka komisji,
ktéry podlega wylaczeniu na podstawie art. 56 ust. 2 i ust. 3, a takze o odwolanie czlonka
komisji z innych uzasadnionych powodow),

c) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji,

d) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwiazanych z pracami komisji,

e) przedkladanie kierownikowi zamawiajacego projektow pism, w szczegdlnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia post¢powania,

f) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania,

g) nadzorowanie dostgpu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postepowania,

h) dokonuje analizy wniesionych $rodkdw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajgcego rekomendacje dotyczacg odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na

informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci,



i) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania oferts, przedluzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustaws,

J) przygotowuje projekt informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu zwigzania
oferta,

k) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,

1) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

Przewodniczgcy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie

odpowiednich dokumentéw Kierownikowi Zamawiajacego, Wykonawcom, a takze za

zamieszczenie ich w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie

Zamawiajacego.

Przewodniczacy reprezentuje komisj¢ wobec os6b trzecich.

Zakonczenie prac komisji
§9.

Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny

protokdt postepowania wraz z zalacznikami.

Komisja konczy dziatanie z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie

zamdwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez

kierownika zamawiajacego.







