Zarzadzenie Nr 108/2020
Woéjta Gminy Dzierzaznia
z dnia 30 grudaia 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywéw i pasywow oraz powolania
komisji inwentaryzacyjnej do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 roku, poz. 713 z p6zn. zm.) oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 roku, poz.351 z p6zn. zm.) Wéjt Gminy
zarzadza, co nastgpuje:

§1
1. Ustala si¢ zakres i sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji :
1) droga spisu z natury:
- $rodki pieni¢zne w kasie
- druki S$cistego zarachowania. czeki rozrachunkowe, dowody KP, KW, kwitariusze
przychodowe K-103 , karty drogowe i inne,
- materiaty:
2) droga potwierdzenia sald:
- $rodki pieni¢zne znajdujace si¢ na rachunkach bankowych,
- nalezno$ci i zobowigzania,
- salda pozyczek i kredytow:
3) drogg weryfikacji — poréwnania danych z ewidencja i dokumentacja:
- §rodki trwale w budowie (inwestycje),
- naleznosci sporne,
- nalezno$ci i zobowigzania,
- rozrachunki publicznoprawne,
- fundusze wlasne i specjalne.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku.
3. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji:
- droga spisu z natury - 31.12.2020 r.,
- drogg potwierdzenia sald — 15.01.2021 r.,
- drogg weryfikacji —do 1.03.2021 r.

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje komisj¢ w skladzie:
1) Aldona Kowalska — przewodniczacy komisji
2) Anna Koper — czlonek komisji
3) Krzysztof Podgoérski — cztonek komisji

§3
Do zadan komisji nalezy:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale oséb materialnie odpowiedzialnych.
2. Przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposob6w postgpowania okreslonych w instrukeji inwentaryzacyjne;.
3. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego
w terminie pig¢ciu dni po zakonczeniu spisu.

§4

Odpowiedzialnym za sprawny i terminowy przebieg czynnoéci spisowych czynie
Przewodniczacego Komisji .



§5

Nadzér nad prawidtowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisu powierzam Skarbnikowi
Gminy.
§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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