Zarzadzenie nr 13/2025
WOITA GMINY DZIERZAZNIA
z dnia 24 lutego 2025 roku

w sprawie przyjgcia zasad (polityki) rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont w Urzedzie
Gminy Dzierzainia oraz jednostkach obstugiwanych

Na podstawie art. 10 ustawy o rachunkowosci ( Dz. U. z 2023.120 ze zm.) oraz zgodnie z art.
40 ustawy o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 poz. 1530 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r., w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budietu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadow budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342) zarzgdzam, co

nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 24/2024 Wdjta Gminy Dzierzaznia z dnia 19 marca 2024 roku w sprawie
wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Dzierzaznia oraz jednostkach

obstugiwanych zatacznik Nr 3 otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od dnia 1 stycznia 2025,
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 13/2025 Wéjta Gminy Dzierzaznia z dnia 24 lutego 2025 roku

Wykaz kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego

Ewidencja ksiggowa Urzedu Gminy w Dzierzazni stanowi integralna cze$¢ ewidencji podatkow i opfat.
Ksiggi rachunkowe prowadzone sg technikg komputerowg za pomoca programu ,,FINANSE DDJ” firmy PROGMAN,

Konta ksiegi gidéwnej ( ewidencji syntetycznej) organéw podatkowych obejmuja:

Symbol Nazwa konta oraz przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, sposéb wyceny aktywow i pasywow
konta
011 Srodki trwate

Konto stuzy do ewidencji zwigkszenia wartosci Srodkéw trwatych z tytutu zaptaty podatku dokonanej w
formie niepienigznej. Na stronie Wn konta ksieguje sie zaptate podatku dokonang przez przeniesienie
wiasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w
art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej. Konto zamyka sig saldem Wn oznaczajacym zwiekszenie wartosci
srodkéw trwatych z tytutu zaptaty podatku.

020 Wartosci niematerialne i prawne

Konto stuzy do ewidencji zwigkszenia wartosci niematerialnych i prawych z tytutu zaptaty podatku
dokonanej w formie niepienigznej. Na stronie Wn konta ksieguje sie zaptate podatku dokonang przez
przeniesienie wtasnosci praw majatkowych na rzecz korespondencji ze strong Ma konta 221 - naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych.

101 Kasa

Konto stuzy do ewidencji gotowki, ktérg podatnicy regulujg swoje zobowigzania w kasie urzedu. Po
stronie Wn ksieguje sie wptyw gotdwki z tytutu podatkéw i optat oraz wptyw gotéwki z banku do kasy
przeznaczony na zwrot nadptat oraz ich oprocentowania. Na stronie Ma ksigguje sie rozchdéd gotéwki:
przekazanie srodkow pienieznych na rachunek bankowy. Zwrot nadptat oraz ich oprocentowania z kasy
podatnikom.

130 Rachunek biezgcy jednostek budzetowych

Konto stuzy do ewidencji gromadzonych przez Urzad wplywdw budzetowych i zwrotéw z tytutu
podatkéw i optat. Po stronie Wn konta ksieguje sie wszelkie wpltywy z tytutu podatkéw i optat, wplacone
na rachunek bankowy oraz wptaty $rodkéw pienieznych w drodze. Na stronie Ma ksieguje sie rozchody
srodkéw pienieznych zgromadzonych na tym koncie:

e pobrane z banku do kasy srodki pieniezne przeznaczone na zwrot nadptat podatnikom,

e zwroty nadptat oraz ich oprocentowania za posrednictwem banku;

® zwroty podatnikom za posrednictwem banku wptat bedgcych kwotami nienaleznymi.

141 Srodki pieniezne w drodze

Konto stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych znajdujgcych sie miedzy kasa urzedu a jego rachunkiem
bankowym. Po stronie Wn konta ksigguje sie wyptaty z kasy na rachunek bankowy, wptyw $rodkéw
pienigznych w drodze na rachunek bankowy, pod datg wyciggu bankowego.




pozabilansowe

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow:
e 7z podatnikami z tytutu naleznych i wyptacanych przez nich podatkéw i optat,
e 7z osobami trzecimi, okre$lonymi w art. 107-118 Ordynacji podatkowej, z tytutu odpowiedzialnosci
solidarnej z podatnikami z tytutu podatkow i optat;
e 7 jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;
e 7 bankami z tytutu nie przekazanych wpfat;
e  wplywow do wyjasnienia.
Po stronie Wn konta ksieguje sie przypisy naleznosci, naliczone odsetki za zwtoke, optate prolongacyjng i
koszty upomnien, zwrot nadptat oraz naleznego oprocentowania. Na stronie Ma konta ksieguje sie:
e odpisy naleznosci;
e odpisy naleznego oprocentowania za nieterminowy zwrot nadpfaty;
e wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty;
e wplaty dokonane do kasy urzedu, zaptate dokonang przez przeniesienie wtasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzgdu terytorialnego,
e zapfate dokonang przez potracenie;
e zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obcigzyt rachunek podatnika z tytutu zaptaty
podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek bankowy urzedu.
Jezeli podatnicy sa zobowigzani okresowo wptacac zaliczki na poczet naleznosci bez wezwania urzedu,
zaliczki powinny by¢ zaksiegowane réwniez jako przypisy w kwotach wptat dokonanych za poszczegdine
okresy.
Do tego konta prowadzi sie konta pomocnicze z podziatem na dtuznikéw, wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe]. Na koniec okresu konto zamyka sie saldami:
e saldo Wn - przypisane, a nie zrealizowane podatki i optaty;
e saldo Ma - wptacone, a nie przypisane podatki i optaty tj. nadptaty.
226 Diugoterminowe nalezno$ci budzetowe
Konto stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci podatkowych:
® nastronie Wn konta ksieguje sie przeniesienie naleznosci dtugoterminowej, w korespondencji ze
strong Ma konta 221 - naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych.
e nastronie Ma konta ksieguje sie zmniejszenie naleznosci w wyniku dokananej wptaty w
korespondencji ze strong Wn konta 130 - rachunek bankowy urzedu.
Konto zamyka sie saldem Wn oznaczajacym wysokos$c naleznosci diugoterminowej.
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Konto stuzy do ewidencji przychoddw budzetowych z tytutu podatkdw i optat. Po stronie Wn konta
ksieguje sie odpisy z tytutu podatkdow i optat oraz nalezne podatnikowi oprocentowanie za nieterminowy
zwrot nadptaty. Na stronie Ma konta ksieguje sie przypisy z tytutu podatkéw i optfat oraz naliczone
odsetki za zwtoke, optate prolongacyjng oraz koszty upomnieri w kwocie wptaconej.
Konto zamyka sie saldem Ma, ktdre oznacza nalezny przychdd z tytutu przypisanych podatkéw i optat.
Na koniec roku budzetowego saldo Ma konta 720 przenoszone jest na konto 860 Wynik finansowy.
991 -

Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na
kontach podatnikéw

Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na
kontach podatnikéw ewidencjonuje sie kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentéw:

Na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:

a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,




b) odsetki za zwioke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;

Na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:

a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

c) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Na koncie 991 ksiggowan dokonuje sie, nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu,

Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i optat dla organu podatkowego Gminy Dzierzaznia wedtug

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla

organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2010 r., Nr 203, poz. 1375).

Ewidencja podatkdw jest integralng czescia ewidencji ksiegowej urzedu i jest prowadzona z wykorzystaniem kont

syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowe;j.

Ewidencje rozliczen z tytutu podatkow prowadzi sie na:

1) kontach bilansowych :

. kontach syntetycznych ksiegi gtdwnej,

° kontach analitycznych i kontach szczegotowych ksigg pomocniczych

2) kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi, okreslonymi w art. 107-117a Ordynacji
podatkowej oraz z inkasentami w zakresie pobieranych przez nich wptat z tytutu podatkéw podlegajgcych przypisaniu
na kontach podatnikow:

. syntetycznych,
. analitycznych,
. szczegotowych,

Konta analityczne do kont syntetycznych (w tabeli wyiej) prowadzone sg wedtug rodzajéw podatkow.
Konta szczegétowe prowadzone sg do kont analitycznych w nastepujgcy sposéb:
e dla kazdego podatnika prowadszi sie odrebne konto w kazdym podatku,
e dla kaidej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi sie odrebne konto w kazdym podatku, w
zwigzku z ktérym ta jednostka budietowa, bank lub inny podmiot stat sie diuznikiem jednostki samorzadu
terytorialnego.
Dla podatkdw, ktére nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikdéw, nie prowadzi sie szczegétowych kont podatnikdw
(optata targowa, optata skarbowa).




