ZARZADZENIE Nr 99/2024
Wdjta Gminy Dzierzgznia
z dnia 8 listopada 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywéw oraz powotania Komisji
Inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych do jej przeprowadzenia.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2024
r. poz. 1465) w zwigzku z art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 poz.
120 z péin.zm.) oraz stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 19 marca 2024
roku, ustalam nastepujgce zasady inwentaryzacji:

§1

Do prawidiowego i terminowego przebiegu prac inwentaryzacyjnych powotuje komisje
inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Wioletta Sulejewska-przewodniczgcy komisji
2) Krzysztof Podgorski — cztonek
3) Wioleta Krygier-Szulinska — cztonek
§2

Powotuje sig nastgpujgce zespoly spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji oraz ustala sie
przypisane im pola spisowe i zakresy prac:

1). Zespot spisowy nr 1 w sktadzie:

a) Anna Koper- przewodniczgca zespotu,

b) Maria Kruszewska— cztonek,

c) Katarzyna Kaminska — czionek,

ktory przeprowadzi droga spisu z natury pozostatych Srodkow trwatych i materiatow, droga weryfikacji
- wartosci niematerialne i prawne w Gminnej Bibliotece Publicznej w Dzierzazni

2). Zespdt spisowy nr 2 w sktadzie:

a) Bozenna Spodobalska- przewodniczaca zespotu,

b) Katarzyna Kaminska — czionek,

¢) Renata Bartold- Podgdrska — cztonek,

ktory przeprowadzi drogq spisu z natury srodkow trwatych(z wyjatkiem $rodkéw trwatych do ktérych
dostep jest utrudniony (infrastruktura), pozostatych srodkéw trwatych i materiatéw w jednostkach
OSP oraz swietlicach wiejskich;

3). Zespdt spisowy nr 3 w sktadzie:

a) Ewelina Imbir- przewodniczgca zespoiu,

b) Maria Kruszewska — cztonek,

c) Renata Bartold-Podgorska- cztonek,

ktéry przeprowadzi droga spisu z natury srodkow trwatych(z wyjatkiem $rodkéw trwatych do ktérych
dostep jest utrudniony (infrastruktura),pozostatych srodkow trwatych, materiatéw.

4). Zespot spisowy nr 4 w sktadzie:

a) Aldona Kowalska- przewodniczgca zespotu,

b) Alina Bieglecka — cztonek,

c) Aneta Rogowska -Kocik — cztonek,

ktéry przeprowadzi inwentaryzacje droga:

- spisu z natury — druki scistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery wartosciowe, stan
srodkow pienieznych w kasie,




- droga weryfikacji — grunty, , Srodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony (infrastruktura), srodki
trwate w budowie (inwestycje), wartosci niematerialne i prawne, naleznosci sporne i watpliwe,
rozrachunki publiczno- prawne, naleznosci i zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi
ksigg rachunkowych, fundusze wtasne i specjalne w urzedzie Gminy w Dzierzazni.

5). Zespot spisowy nr 4 w sktadzie:

a) Jolanta Gzylewska- przewodniczaca zespotu,

b) Bozena Kuciniska — cztonek,

c) Aneta Rogowska -Kocik — cztonek,

ktory przeprowadzi drogy spisu z natury srodkéw trwatych, pozostatych s$rodkéw trwatych
i materiatéw, drogaq weryfikacji — wartosci niematerialne i prawne, naleznosci sporne i watpliwe,
rozrachunki publiczno- prawne, naleznosci i zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi
ksigg rachunkowych, fundusze wiasne i specjalne w Szkole Podstawowejim. Jana Pawta Il w Dzierzazni.
6). Zespot spisowy nr 4 w sktadzie:

a) Elzbieta Zasonska - przewodniczaca zespotu,

b) Bozena Nowakowska — cztonek,

c) Anna Koper — cztonek,

ktory przeprowadzi droga spisu z natury srodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych
i materiatow, droga weryfikacji — wartosci niematerialne i prawne, naleznosci sporne i watpliwe,
rozrachunki publiczno- prawne, naleznosci i zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi
ksigg rachunkowych, fundusze wiasne i specjalne w Szkole Podstawowej im. Wandy Chotomskiej w
Nowych Kucicach.

§3
Ustala sie harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Dzierzazni i jednostkach obstugiwanych,
stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§4
Zobowigzuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia szkolenia
i szczegotowego instruktazu cztonkéw komisji, a takize osob odpowiedzialnych materialnie oraz
wyznaczonych pracownikéw, o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie
z instrukcjg inwentaryzacyjna.

§5

Osoby materialnie odpowiedzialne oraz pracownicy, ktérym powierzono piecze nad srodkami trwatymi

i wyposazeniem zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia i ewidencji:

1) przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych fizycznie
srodkéw trwalych, narzedzi, odziezy i innych sktadnikéw majgtkowych oraz opracowania
wymaganej dokumentacji ksiegowej do dnia spisdw;

2) uporzadkowania ewidencji ilosciowej srodkéw trwatych oraz rzeczowych zapaséw majgtku
obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej, ewidencji sktadnikow
majatku, w uzytkowaniu, w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

§6
Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng i zespoty spisowe do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych, sporzadzenia rozliczenia
inwentaryzacji,
4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w terminie
pieciu dni po zakonczeniu spisu.
§7
1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzieri 31 grudnia 2024 roku.
2. Inwentaryzacje poprzez weryfikacje przeprowadza Komisja inwentaryzacyjna w porozumieniu
2z pracownikami Referatu Finansowego.



3. Inwentaryzacje poprzez potwierdzenie salda przeprowadzajg pracownicy Referatu
Finansowego.
4. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy
niezwtocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.
§8
Za zorganizowanie prac komisji odpowiada przewodniczacy.
Osoby powotane na cztonkéw komisji i zespotéw spisowych ponoszg petng za wiaéciwe oraz zgodne
z przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.
§9
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjne;.
§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 99/2024
Wéjta Gminy Dzierzgznia
z dnia 8 listopada 2024 roku

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych

Lp. Czynnosé Termin Osoba odpowiedzialna
1. |Wniosek o powotanie komisji inwentaryzacyjnej 5.11.2024 Skarbnik
Powotanie komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw i ;
2. spisowych 8.11.2024 Wojt Gminy
3 |Przeszkolenie zespotow spisowych 22.11.2024 .Przewodmczac.y Komisit .
inwentaryzacyjne, Skarbnik
Osoby odpowiedzialne materialnie,
4. |Przygotowanie pola spisowego 22,11.2024  |osoby ktérym powierzono piecze nad
isktadnikami majatku
. 31.12.2024- ; ; .
5. |Spis z natury 15.01.2025 Cztonkowie zespotow spisowych
6. |Wycena spisanych sktadnikow 15.01.2025 |Cztonkowie zespotow spisowych
7. |Zestawienie roznic inwentaryzacyjnych 15.01.2025 Cztonkowie komisji inwentaryzacyjne;j
3 Wwaémeme pr.zyczyn powstania réznic 15.01.2025 f’rzewodmczqc.y kf:mrsua
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
P i komisji
9.  [Przygotowanie protokotu réinic inwentaryzacyjnych 15.01.2025 | rzewodmczqclv f:m:sn
inwentaryzacyjnej
10, f‘odjecie decyz.u w sprawie rozliczenia réznic 31.01.2025 Wéjt Gminy
inwentaryzacyjnych
Ujecie réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
11. |rachunkowych zgodnie z decyzjg w sprawie 31.01.2025 Pracownicy Referatu Finansowego
rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych
12. |Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia sald 15.01.2025 P.racowmcy referatu .
finansowego/Skarbnik
. o Zgodie 2 ustawy quls;a |nwentaryz§cyj.na/zespoiy
13. |Inwentaryzacja w drodze weryfikacji spisowe w porozumieniu z

o rachunkowosci

Pracownikiem referatu Finansowego
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